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1. Oбшие ПoЛo}ItеHия

1.1. Haстoящее Пoлoяtение paзpaбoтaнo B сooTBеTсTBии с Федеpa.ilЬнЬIМ зaкoнoМ

oт 29.12.2012 Np 273-ФЗ кoб oбpaзoвaнии в Poссийскoй Федеpaции>, ФодеpaлЬньIМ зaкoнoМ oT
27.07.2006 J\b 152-ФЗ кo пеpсoнaлЬнЬIx.цaIIнЬIx)' ФедеpaльнЬIМ зaкoнoм oт 04.12.2007 J$ 329
<o физиuескoй кyльтypе и спopTе в Poссийскoй Федеpaции>>, Устaвoм МБУ Дo CШ кПеpсей>
г.Кaлyги (дaлее - oбpaзoвaTrJIЬIIalI opгaнизaция) и oпpеДeJUIеT пopя.цoк Bе.цеIIия и xpal{ения
ЛичньIх дел oбуrarощиxся.

I,2'Ha кaж.цoгo oбyvarощeГoсЯ, пpиняToгo в oбpaзoвaTеЛЬн}тo opГalrизaцитo, фopмиpyrTся
лиЧнoе делo' B кoTopoМ xpaIIяTоя зaяBJIониr o пpиеMе нa oбyuениr и Bсr пpеДсTaBJIеI{нЬIе
po.циTrЛеМ (зaкoнньtм пpеДсTaBителем) pебeнкa ИЛИ сoBеpшеннoлеTI{иM IIoсTyIIaющиМ

ДoкyМeнTЬr (кoпии дoкyментoв).
1.3. Haстоящее Пoлorкениr paзpaбoтaнo с цеЛЬЮ prГЛaМеIITaции paбoTЬI c ЛичнЬIМи ДrлaМи

oбyнaющиxся oбpaзoBaTrJIЬIIoй opгaнизaЦИИ И oПpr.цrjulеT ПopЯдoк дейcтвий всex кaтегopий
paбoтникoв oбpaзoвaтeльнoй opгaниЗaции' )пIacTByIoщих в paбoте с дoкyМентaщией.

|.4' Haстoящее Пoлoхсетrие yTBepжДaeTcЯ Пpикaзoм pyкoBoдиTеJUI oбpaзoвaтельнoй
opГaниЗaциuIИ ЯBЛЯeTся oбязaтеЛЬнЬIМ,цЛя Bсех paбoтникoв oбpaзoвaтепьнoй opгaниЗaции.

2. ФopмиpoBallиe личнЬIх дeл oбyнaющихся

2.1. Личнor ДеЛo oбyuaтoщeгoоя oфopмJUIеTcя B cooTBrTсTвии с нaсToящиМ Пoлoжением.
2'2. oтветственнoсTь Зa фopмиpoвaние И нaПoJIIIrние личньIх ДrЛ oбуraющиxся

Boзлaгaется IIa TprнepoB-Пprпo.цaвaтeлей ГPУпП, B кoTopЬIr зaЧиcЛенЬI oбyuшoщиеся.
2'З. CфopмиpoBaIIнЬIе личI{ЬIr ,цrлa TpellepЬI-ПprпoДaBaTели Пеpедaют зaMесTитeJIIo

ДиpекTopa пo УCP B сpoк дo 15 oктябpя TекyщеГo yнебнoгo гoдa.

3. Пеpенень ДoкyМrнToB B ЛичньIх ДeЛax oбy.rarощихся

3.1. B личHor.цlЛo ЗaнocЯTcЯ:
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- Зaявлениe o ПpиеМе oT лицa poДиTеJIя(ей) (зaкoннoгo(ьrx) ПpедсTaBитоля(ей));
- кoпиЯ сви.цeTеЛЬсTBa o po)кДении pебeнкa (дo 14 лeт), ПaсПopTa (с 14 лет);
- сoГЛaсие poдителя(ей) (зaкoннoго(ьIx) Прr.цсTaBителя(ей)) peбенкa ИЛИ

сoBершеннoЛеTIIегo ПocTyПullощeгo нa oбpaбoткy ПеpсoнaлЬнЬIх .цaннЬIx;
- МеДициIlокoе ЗaкJIIoчение o ДoПyске oбyvaroщегocя к зaI{яTияМ физинескoй кyльтypoй и

cПopToМ' BЬI.цaннor МrДицинскиМ rlpеж.цeниeМ;
- лиЧнaя кapToЧкa oбy.raroщегося (Пpилoжениe);
- ДoГoBop oб oбpaзoвal{ии Ме)кдy oбpaзoвaтельнoй opгaнизaциeiт vт poДиTeлеМ (зaкoнньrми

IIpеДсTaвиTелем) oбyuaroщегося (пpи нaslи'lии);
Poдители (зaконньrе [pеДсTaBители) пpеДocTaBляIoT opигиIIaЛьI ДoкyМеIIToB, a тaкже иx

Кoпии. Если oни нa инoсTpal{нoМ язЬrке - To BМrcTе с нoTapиaЛЬнo зaBеpеннЫМ ПеpеBoДoМ.

3. Пopядoк BeДения ЛичнЬж ДrЛ yчащихся

3.1. Личньте Делa обy.raтoщиxся BеДyTся TрrIIrpaМи-пprпoДaBaTеJUIМи сoBмесTIIo
с инсTpyкTopoМ-МеToДисToМ (зaместитеЛeМ Диpeктopa).

з.2.B кapToчки oбуraющихся B ЛиIIIIые Делa зaнocЯTcя:
- сBеДениЯ o сПopTиBI{ЬD( paзpя.цax и спopTиBIIЬD( зBaIIияx B IlopяДкe их ПoлrlеIrия;
- сBе.цениЯ o Лr{IIIеM спopTиBIIoМ pезyлЬTaTе сrЗoнa;
- свеДеHия o пеpеBoдe нa сЛeДylощий гo.ц этaIIa спopTиBIIoй пoдгoтoBки, сЛе.цyloщий этaп

спopTиBI{oй пo.цгoтoвки.

3'3. oбщие оBrДrния oб oбy.iaющиxся кoppекTиp},IoTся TpеI{еpaМи-пpепoДaBaTеJUIМи
сoBN,{есTIlo с иI{сTpyкTopoМ-МеToДисToM (зaместитеЛrМ Диprктopa) пo Меpе иЗМенlния ДaHIIьIx.

4. Хpaнениe и BьIДaчa личньIх ДeЛ

4.1. ЛичньIе Дrлa B Ilrpиo.ц oбуlения хpaI{яTся B oTBrДеннoМ .цЛя
кaбинете зaMеcTиТеля ДиpекTopa пo УСP).

иx хpal{eния меcте (в

4.2. Личllьlе деЛa гpyпП кaж.цoГo TpеIIrpa xpa}IЯTcЯ BМесTе, в oднoй ПaIIке' с paзбивкoй пo
ГpyппaМ и paзЛoх(енЬI BIIyTpи гpyпп в aлфaвитнoм пopя.цкl' BМеcTе с кapToчкaМи спopтсМеIloB'
paзлoжrнныМи Пo гpyппaМ в aлфaвитIloМ пopядке. К кaждoй гpyПпе tlpиЛaгaеTсЯ спиcoк
oбy.raroщихся. Cписoк кopprкTиpyеTоя Пo Меpr неoбхoдимoоти.

4.3. floстyП к лиЧI{ЬIМ ДеЛaM oбуraroщихся иМееT зaМесTиTeлЬ ДиpекTopa пo УCP.
4'4'Bыдaчa ЛичнЬIx Дел ПpoизBo.циTся пo зaПpoоy Tprllеpa-пprпo.цaBaтrЛЯ иЛи инcTpyкTopa-

МеToДисTa нa иМя зaМеcTиTrля ДиpекTopa пo УCP.
4.5. Личньtе .целa oбуraroщиxся xpalrяTоя B oбpазoвaтельнoй

oТBe.ценнoМ ПoД xpaнeние МeсTе B Tечениe Tpех лrT сo Дня
oбpaзовaтельнoй opГaнизaции.

opгaт{изaЦии B сIIеЦиaJIЬнo

вьrбьtтия oбyuaroщегo ИЗ

5.1. КoнтpoлЬ За
5,2. Пpoвеpкa

5 ЗaклroчиTrЛЬньIе ПoЛoЯ(rния

сocToяIlиеM личнЬтх Дrл oсyщесTBляеTся зzlМесTитrЛеМ .циprкTopa пo УCP.
JIичнЬIх .цeл oбyнaroщиxся oсyщесТBЛЯe^ГcЯ иIIсTpyкTopoМ-МеToДисToM



(зaместитеЛrпd .циpeкTоpa) в сooтветствии с пЛaнoI\,I BIIyТpишIкoJIьI{oгo кoЕтpoля B Ilocлr,цниЙ

Месяц пrpед нaчaлol\4 IIoBoгo уreбнo-щениpoBotllloгo гo.цa и B течениr Месяцa пoсJIе v'3.ДaНИЯ

пpикaзa o нaчaЛe IIoBoгo уrебнo-тpoниpoBoчIloгo Гoдa. I{eль кoIITpoJUt _ пptlBиЛьнoсTь и

оBoеBpeменнoсть o фopмлени,l JIичIIЬD( дeл oбуrшoщиxся.

5.3. Зa нapyшeния зzlкoнoдaтелЬсTBa и нaстoящrгo пoлo)кения пpи paбoте c JIичнЬIми

деЛaМи oбyнaroщихся pyкoвo.циTeлЬ oбpaзoвaтельнoй opгaнизaции BПpulве IIpиBлrтIь

к .цисципJlинapнoй oTBrTcтBrIIнocTи JIиц, BиIIoBIIЬIx B Hapyшeнияx.

5.4' Haстoящее Пoлoжениr яBJUIoTся лoкt}JIЬньIМ нopМaTиBIIЬIм €tкToМ, yгBrpждarTоя

ПpикilзoМ pyкoBoДителя oбpaзoBaтеJIьIIoй opгшrизaции пoсле paссмoтpeни,l IIpоектa Пoлoхсения

ПедaгогичrокиМ сoBеToМ.

5.5. Bсe изменeНИЯ И.цoпoлнsния' BIIooиN{ьIе B [IaсToящrе Пoлo>кение, офopмляIoTся B

сooTBетстBии с дейотвyIoщиM зaкoнoдaTlЛЬсTBoМ Poссийскoй Федepaции.



Пpипожение

J lj-Цaя кapтoчкa oбJ/чalощeгocя
MБy дo CttJ кПepссiиiii.к]лйй.

C в идeтeл ьствoЪ pБlrlдЫй

Poдитeли|зaкoнHЬ|e-
.llP.елс"1""9.в"1.1.""unn".
Фa|Йllлt4я

Имя oтчeсiЁo
.MёйЁ;бoЫ.

Пpиказ o.a","nйiТсшБ

Пpиказ o пepeвoдБiБЪлeдyющиЙ

I
т

Пpикaз o пepeвЪдБTГслeдyющи Й

Пpикaз o пЪpБЪf,Ы 
"a 

слeдyющий

Пpикaз o -фБfrГ нa слeдyющий
Пpикaз o пeфйfr- нa слeдyющий

Пpикaз o пЪpeБйЫ 
"a 

слeдyющий

Пpикaз o пфБЪiГ нa слeдyющий

Пpикaз o пepББЪ]Ы нa слeдyющий

flaтa, Ne пpикaзi

ЛуншиЙ peзyльтaт


